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Anmeldung unter https://sg.evaltool2.ch 
 
Falls bereits ein früherer Account via FHNW besteht und die gleiche Mailadresse verwendet wer-
den soll, (gelbe Oberfläche), muss der Account auf den Mandant SG (grüne Oberfläche) ge-
wechselt werden. Dies erfolgt durch  info-evaltool.ph@fhnw.ch. 
 

https://sg.evaltool2.ch/
https://sg.evaltool2.ch/
mailto:info-evaltool.ph@fhnw.ch
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1 Account erstellen / registrieren 

Gehen Sie auf https://sg.evaltool2.ch/. 

Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf «Zur Registrierung»: 

 

Füllen Sie das Formular aus und schliessen sie den Registrierungsprozess ab. Klicken Sie dafür auf 

«Konto eröffnen». 

 
 

 
 
 
 

Möglichst eine allgemeine E-Mail-Adresse (nicht personifizierte Mail-Adresse) für die  
Schule verwenden, um den Zugang zu den erstellten, Fragebogen der Schule für die  
Zukunft zu sichern und auch anderen Personen den Zugang zu ermöglichen. 
 
  

 
 

Nach dem Anmelden wird mit einer automatisierten E-Mail der FHNW die Anmel- 
dung bestätigt. Dieses Mail ist wiederum zu bestätigen um den Prozess abzuschlies- 
sen  Mail-Zugang zur nicht personifizierte Mail-Adresse sicherstellen.  
 
 

 

https://sg.evaltool2.ch/
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2 Fragebogenvorschläge in «Meine Befragungen» überführen (einmalig) 

2.1 Variante 1 (über Fragebogenvorschläge) 

Unter Fragebogenvorschläge finden Sie vier vorbereitete Fragebögen, die Sie für die Fremdeinschät-

zung verwendet werden können. 

Die für ihre Schule passenden Fragebögen müssen einmalig in «Meine Befragungen» überführt wer-

den. 

Klicken Sie dazu unter dem Reiter Fragebogenvorschläge rechts beim ausgewählten Fragebogen auf 

das Feld «Verwenden» (Dieses erscheint, sobald Sie mit der Maus darüberfahren.) 

 

 

Es erscheint automatisch ein neues Feld. Wählen Sie danach den Fragebogenvorschlag aus und 

klicken Sie im folgenden Screen auf «Weiter». 

 

Sie werden automatisch in eine Bearbeitungs-Ansicht geleitet, in der Sie den Fragebogen noch anpas-

sen können. Für die Fremdeinschätzung empfehlen wir die Originalfragebögen zu verwenden. 

Schliessen Sie daher den Fragebogen durch einen Klick auf das Feld «Fragebogen schliessen». 
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Im anschliessenden Fenster zeigt es den erstellten Fragenbogen als Übersicht an. Klicken Sie einfach 

oben rechts auf «Zur Übersicht» (Bild unten). 

 

Der Fragebogen ist nun unter «Meine Fragebogen» gespeichert und kann für ihre Befragung verwendet 

werden. 

Wiederholen Sie diesen Schritt, für die weiteren Befragungsgruppen. 
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2.2 Variante 2 (über «Meine Fragebogen») 

Klicken Sie auf den Reiter «Meine Fragebogen». Oben rechts hat es ein grünes Feld «Erstellen», über 

das Sie ein Fragebogenvorschlag auswählen können. 

 

Es erscheint ein neues Fenster. Für die Fremdeinschätzung wurden Fragebogenvorschläge erarbeitet, 

die Sie durch das Anwählen des dritt untersten Feldes im Drop-Down-Menu auswählen können.  

Klicken Sie anschliessend an, welchen Fragenbogen Sie benutzen wollen und klicken dann auf das 

gründe Feld «Weiter». 
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Sie werden automatisch in eine Bearbeitungs-Ansicht geleitet, in der sie den Fragebogen noch anpas-

sen können. Für die Fremdeinschätzung empfehlen wir die Originalfragebögen zu verwenden. 

Schliessen Sie daher den Fragebogen durch einen Klick auf das Feld «Fragebogen schliessen». 

 

Im anschliessenden Fenster zeigt es den erstellten Fragenbogen als Übersicht an. Klicken Sie einfach 

oben rechts auf «zur Übersicht» (Bild unten) 

 

Der Fragebogen ist nun unter «Meine Fragebogen» gespeichert und kann für ihre Befragung verwendet 

werden. 

Wiederholen Sie diesen Schritt, für die weiteren Befragungsgruppen. 
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3 Erstellen einer Befragung 

Nach der (einmaligen) Überführung der Fragebogen können Sie unter dem Menüpunkt «Meine Befra-

gungen» eine neue Befragung erstellen. Klicken Sie dazu auf «Erstellen». 

 

 

Für die Befragung(en) der Fremdeinschätzung sind vier Fragebögen (pro Zielgruppe) hinterlegt.  

Klicken Sie rechts auf den Pfeil, um das Dropdown-Fenster zu öffnen und wählen Sie die Vorlage für 

die passende Zielgruppe aus: 

 

Geben Sie ihrer Befragung einen leicht verständlichen Titel (z. B. Schulname, Befragungsgruppe, Da-

tum) und wählen Sie die Einladungsart (Link oder spezifische Mailadressen) aus.  

 

Klicken Sie dann auf «Jetzt Befragung starten».  
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Für die Einladung im Rahmen der Fremdeinschätzung empfehlen wir die Einladung via 
Link. Dies ist der geringste Aufwand für Sie. Sie können den Link direkt z. B. per Mail an 
die Teilnehmenden schicken. 
 
Mit dieser Einladungsart kann jeder der den Link hat die Befragung ausfüllen. Die Befra-
gung kann so auch mehrfach von einer Person ausgefüllt werden. Im Rahmen der Frem-
deinschätzung ist dieses Risiko jedoch vernachlässigbar. 

 

Kopieren Sie den Link und schicken Sie diesen an die Teilnehmenden. 

 

Die Umfrage ist nun aktiviert. Um das Feld zu schliessen und die aktiven Befragungen zu sehen, kli-

cken Sie oben auf den Reiter «Meine Befragungen». 

Sie sehen die aktuellen Befragungen.  
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4 Abschluss und Auswertung der Befragung 

Um die Befragung abzuschliessen, gehen Sie wiederum auf «Meine Befragungen». Klicken Sie doppelt 

auf den Tiel der «aktiven Befragung», die sie abschliessen wollen.  

 

 

Sie erhalten hier eine Übersicht über die Laufzeit und die Anzahl Teilnehmende. 

Klicken Sie auf «Befragung abschliessen». 

 

Klicken Sie dann auf «Zur Auswertung». 
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Für den Dateninterpretationsworkshop reicht eine einfache Auswertung  
mit Säulendiagrammen. 
 

 

Aktivieren Sie in der Kachel «Darstellung» die Option «Säulendiagramm». 

Klicken Sie «Konfigurierte Auswertung exportieren». 

Das PDF wird automatisch heruntergeladen und in den Downloads abgelegt. 

Stellen Sie dieses PDF der Fremdeinschätzungsperson zu. 

 

 


	1 Account erstellen / registrieren
	2 Fragebogenvorschläge in «Meine Befragungen» überführen (einmalig)
	2.1 Variante 1 (über Fragebogenvorschläge)
	2.2 Variante 2 (über «Meine Fragebogen»)

	3 Erstellen einer Befragung
	4  Abschluss und Auswertung der Befragung

