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sg.evaltool2.ch — Anleitung Befragung Fremdeinschatzung LUP-DT

Anmeldung unter

Falls bereits ein friiherer Account via FHNW besteht und die gleiche Mailadresse verwendet wer-

den soll, (gelbe Oberflache), muss der Account auf den Mandant SG (griine Oberflache) ge-
wechselt werden. Dies erfolgt durch



https://sg.evaltool2.ch/
https://sg.evaltool2.ch/
mailto:info-evaltool.ph@fhnw.ch
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1 Account erstellen /registrieren
Gehen Sie auf https://sqg.evaltool2.ch/.

Scrollen Sie nach unten und klicken Sie auf «Zur Reqistrierung»:

Sie haben bereits einen Account: Sie mdchten einen Account erdffnen

\ (kostenlos):
Anmelden > Zur Registrierung >

Fillen Sie das Formular aus und schliessen sie den Registrierungsprozess ab. Klicken Sie dafiir auf
«Konto erdffnens.

Neues Konto eréffnen

Evaltool steht allen Schulen als kostenlose Befragungsplattform zur
Verfugung.
Pro E-Mail-Adresse kann pro Jahr eine Befragung konfiguriert und kostenlos durchgefihrt werden. Bitte tragen Sie

Ihre Email-Adresse im untenstehenden Formular ein - Sie erhalten umgehend eine Bestatigung per E-Mail mit allen
relevanten Links.

E-Mail Adresse

Vomame

Nachname

Passwort

Passwort bestatigen

Kanton

StGallen 4

Schule/Organisation

Mdoglichst eine allgemeine E-Mail-Adresse (nicht personifizierte Mail-Adresse) fur die
Schule verwenden, um den Zugang zu den erstellten, Fragebogen der Schule fir die
Zukunft zu sichern und auch anderen Personen den Zugang zu ermdglichen.

Nach dem Anmelden wird mit einer automatisierten E-Mail der FHNW die Anmel-
dung bestatigt. Dieses Mail ist wiederum zu bestéatigen um den Prozess abzuschlies-
sen > Mail-Zugang zur nicht personifizierte Mail-Adresse sicherstellen.
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2 Erstellen einer Befragung

Nach der Registrierung und Anmeldung kénnen Sie unter dem Menupunkt «Meine Befragungen» eine
neue Befragung erstellen. Klicken Sie dazu auf «Erstellen».

Kanton St.Gallen

n w Fachhochschule Nordwestschweiz Amt fiir Volksschule
Padagogische Hochschule

Evaltool — Befragungsinstrument fiir interne Schulevaluationen

Ubersicht Meine Fragebogen Meine Befragungen Fragebogenvorschlage & c.guetersloh@icloud.com

\ -

Meine Befragungen

Fir die Befragung(en) der Fremdeinschéatzung sind vier Fragebdgen (pro Zielgruppe) hinterlegt.
Klicken Sie rechts auf den Pfeil, um das Dropdown-Fenster zu 6ffnen und wahlen Sie die Vorlage flr

die passende Zielgruppe aus:

Befragung erstellen

Wahlen Sie einen Fragebogen, sowie den Titel lhrer Befragung.

Fragebogen \

LUP-DT: Oberstufe: Schulerinnen und Schiler

LUR-DT: Lehr- und Fachpersonen /

LUP-DT: Primarschule: Schilerinnen und Schiler

LUP-DT: Fragebogen Erziehungsberechtigte

Geben Sie ihrer Befragung einen leicht verstéandlichen Namen (z. B. Schulname, Befragungsgruppe,
Datum) und wéahlen Sie die Einladungsart (Link oder spezifische Mailadressen) aus.

Befragung erstellen

Wabhlen Sie einen Fragebogen, sowie den Titel Ihrer Befragung.
Fragebogen

LUP-DT. Lehr- und Fachpersonen 4

Titel

Befragung Schule Klanxblll Lehr- und Fachpersonen 2025

Optional kénnen Sie sowohl den Einleitungs- wie auch den Verabschiedungstext spezifisch flr diese Befragung formulieren

Wahlen Sie die Einladungsart aus.
Wir generieren einen Link fUr Sie, den Sie auf einem beliebigen Kanal (z.B. SMS, WhatsApp) an lhre Adressaten verteilen kénnen

(® | Einladung via Link

Alle Teilnehmerinnen erhalten einen personalisierten Link via E-Mail und kénnen nur einmal an der Befragung teilnehmen

O

Jetzt Befragung starten >

Klicken Sie dann auf «Jetzt Befragung starten».
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Fir die Einladung im Rahmen der Fremdeinschatzung empfehlen wir die Einladung via
Link. Dies ist der geringste Aufwand fur Sie. Sie kénnen den Link direkt z. B. per Mail an
die Teilnehmenden schicken.

Mit dieser Einladungsart kann jeder der den Link hat die Befragung ausfillen. Die Befra-

gung kann so auch mehrfach von einer Person ausgeftllt werden. Im Rahmen der Frem-
deinschatzung ist dieses Risiko jedoch vernachlassigbar.

Kopieren Sie den Link und schicken Sie diesen an die Teilnehmenden.

Befragung erstellen

Ihre Befragung wurde erfolgreich erstellt.

Sie kénnen nun den folgenden Share-Link kopieren und an lhre Teilnehmer versenden.

Share-Link

https.#/sg.evaltoolz ch/survey/answer/275ba4f1-agzb-4b60-bb7d-fefbaidadab4

Link kopieren /

Sie finden den Share-Link, sowie weitere Imformationen zu lhrer Befragung auch auf der entsprechenden Detail-Seite.

Zur Detail-Seite 7
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3 Abschluss und Auswertung der Befragung

Um die Befragung abzuschliessen, gehen Sie wiederum auf «Meine Befragungen». Klicken Sie auf die
«aktive Befragung», die sie abschliessen wollen.

Evaltool - Befragungsinstrument fiir interne Schulevaluationen

Ubersicht Meine Fragebogen Meine Befragungen Fragebogenvorschlige & cgueterslohaicloud.com

Meine Befragungen m

Befragung Versendet Status Teilnehmer

Befragung Schule Klanxbiill Lehr- und Fachpersonen 2025 - Aktiv 1

Sie erhalten hier eine Ubersicht tiber die Laufzeit und die Anzahl Teilnehmende.
Klicken Sie auf «Befragung Abschliessen».

Evaltool — Befragungsinstrument fiir interne Schulevaluationen

< Zur Ubersicht ® Vorschau < Neue Befragung erstellen M Léschen

Befragung Schule Klanxbiill Lehr- und Fachpersonen 2025 \

Fragebogen LUP-DT: Lehr- und Fachpersonen
Erstellt 25.09.2025

Fragebogen-Typ Link

Status Aktiv

Laufzeit O Tage

Anzahl Teilnehmer 1

Link Link kopieren

Klicken Sie dann auf «Zur Auswertung».
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¢ Zur Ubersicht @ Vorschau 4+ Noue Befragung erstollen @ Léschon ¥ Emeut erdffnen

Befragung Schule Klanxbull Lehr- und Fachpersonen 2025 \m
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Fur den Dateninterpretationsworkshop reicht eine einfache Auswertung
mit Saulendiagrammen.

Aktivieren Sie die Option «Sdulendiagramms» beim Feld Darstellung.

Klicken Sie «Konfigurierte Auswertung exportieren.

Das PDF wird automatisch heruntergeladen und in den Downloads abgelegt.
Stellen Sie dieses PDF der Fremdeinschétzungsperson zu.

Auswertung konfigurieren

Fragebogen

LUP-DT: Lehr- und Fachpersonen

Befragung wahlen und filkern
Befragung
Befragung Schule Klanxbdll Lehr- und Fachpersonen zozg b
Filter hinzufiigen
de e

Darstellung
Gruppierungsvariablen D Saulendiagramme Offene Fragen
Globale Mittelwerte Weertikale Vergleichslinien
Exportieren

Auzwerlung mit Vergleichswerten exporticren / Rohdaten exportieren

Konfigurierte Auswertung exportieren 4, Auswertung exportieren 1,
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